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Advanced Excel για Στελέχη Επιχειρήσεων 
 

23/11 – 9/12/2009 
Demstar Education, Λευκωσία 

Ανάγκη 
 
Από εισηγήσεις που είχαμε ήδη από πολλούς οργανισμούς, σχεδιάσαμε το πιο πάνω 
πρόγραμμα για να μάθουν οι συμμετέχοντες όλα τα προχωρημένα χαρακτηριστικά και 
εργαλεία του λογισμικού Excel for Windows στην καθημερινή τους εργασία.  Οι 
συμμετέχοντες θα μπορούν να μαθαίνουν να γράφουν και να χρησιμοποιούν φόρμουλες, 
να χειρίζονται γραφικές παραστάσεις, να μεταφέρουν τις γραφικές παραστάσεις σε άλλα 
λογισμικά πακέτα, κτλ 
 
 
Στόχοι 
 
• Able  to use Excel to create formulas, including advanced formulas using the Insert 
Function dialog box; 
• Able  to create line graphs and column charts from Excel data; 
• Get familiar with named ranges (for example, abbreviations that replace cell addresses, 
such as C3:D15, with nicknames such as AllSales); 
• Create formula-based data; 
• Analyze business data to make decisions about products, projects, and strategic 
direction; 
• Calculate moving averages; 
• creating formulas, charts, and cell formats. 
 
Σε ποιους απευθύνεται 
 
Σε Διευθυντικά Στελέχη Επιχειρήσεων που γνωρίζουν τις βασικές λειτουργίες του Excel 
και ενδιαφέρονται να επεκτείνουν τις γνώσεις τους σε advanced θέματα του Excel. Το 
σεμινάριο είναι ειδικά σχεδιασμένο για διεθυντικά στελέχη επιχειρήσεων που ήδη 
χρησιμοποιούν το Excel στα πλαίσια των καθημερινών δραστηριοτήτων τους. 
 
Στοιχεία Εκπαιδευτή 
 
Κυριάκος Χατζημιχαήλ 
 
Πρόγραμμα Σεμιναρίου 
 
1η μέρα  23/11  06:00 – 08:45 
 
Χρησιμοποιώντας Ονόματα στο Excel 
Μορφοποίηση υπό όρους 



 

29, Neas  Engomis, P.O. Box  25496, 1310 Nicosia, Cyprus, Tel. +357 22742300, Fax. +357 22742301 
www.demstargroup.com/education 

 

 

2

Δουλεύοντας με μεγάλα φύλλα 
Διαμόρφωση αρχείου 
Πρότυπα & Οδηγοί Προτύπων 
• Δημιουργία Πρότυπου 
• Τροποποίηση και Εφαρμογή Πρότυπου 
• Χρήση του Οδηγού Προτύπων 
 
2η μέρα  25/11  06:00 – 08:45 
 
 
Έλεγχος συναρτήσεων βιβλίου εργασίας 
• Ανίχνευση σφαλμάτων  
• Ανίχνευση εξαρτημένων 
• Κατάργηση  
Προβολή δεδομένων 
• Ταξινόμηση και φίλτρα 
• Υπό συνθήκη μορφοποίηση 
• Φόρμες δεδομένων 
• Βάση δεδομένων και ερωτήματα 
 
3η μέρα  30/11  06:00 – 08:45 
 
Εισαγωγή και εξαγωγή δεδομένων 
• Εισαγωγή δεδομένων από αρχεία 
• Εισαγωγή δεδομένων από άλλες εφαρμογές 
• Εξαγωγή δεδομένων σε HTML  
Επιλογές εκτύπωσης 
Υπερσύνδεση 
Σχόλια 
Τύποι για προχωρημένους 
Σύνθετες συναρτήσεις(Database,Text,Logical) 
 
4η μέρα  2/12  06:00 – 08:45 
 
Ανάλυση δεδομένων 
• Μερικά αθροίσματα 
• Συγκεντρωτικός Πίνακας  
 
 
5η μέρα  7/12  06:00 – 08:45 
 
Ανάλυση δεδομένων 
• Συγκεντρωτικό γράφημα 
• Εργασία με Σενάρια 
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6η μέρα  9/12  06:00 – 08:45 
 
Μακροεντολές 
• Καταγραφή  
• Εκτέλεση 
• Διόρθωση  
Προσαρμογή του περιβάλλοντος εργασίας 
Προστασία περιοχής κελιών 
Μακροεντολές 
Χρήσιμα Tips and Tricks 
 
 
 
Meeting Information: 
Venue:  Demstar Education, Nicosia   
Participation Fee    
Initial Cost:               € 485 
HRDA Subsidy:  (€ 195) 
Net Cost per Participant        €  290 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


